
  
คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลบานเสด็จ  อําเภอเคียนซา  จังหวัดสุราษฎรธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย  
1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง  
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลบานเสด็จ  อําเภอเคียนซา  จังหวัดสุราษฎรธานี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:  
     1) พ.ร.บ. ควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493  
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  
    ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 นาที  
9. ขอมูลสถิติ  

จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง เทศบาลตําบลบานเสด็จ    
      อําเภอเคียนซา  จังหวัดสุราษฎรธานี 
11. ชองทางการใหบริการ  

        1) สถานท่ีใหบริการ สํานักงานเทศบาลตําบลบานเสด็จ  เลขท่ี 140/1 หมูท่ี 6  ตําบลบานเสด็จ    
            อําเภอเคียนซา  จังหวัดสุราษฎรธาน ี84260 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  
           ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
            ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ผูท่ีจะทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงดวยกาลังไฟฟา จะตองขอรับอนุญาตตอพนักงานเจาหนาท่ี

กอน เม่ือไดรับอนุญาตแลวจึงทําการโฆษณาได โดยใหพนักงานเจาหนาท่ีออกใบอนุญาตใหแกผูขอรับอนุญาต และ

ใหมีอํานาจกําหนดเง่ือนไขลงในใบอนุญาตวาดวยเวลา สถานท่ี และเครื่องอุปกรณขยายเสียงและผูรับอนุญาตตอง

ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีกําหนดนั้น โดยหามอนุญาตและหามใชเสียงโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง ในระยะใกลกวา 

100 เมตร จากโรงพยาบาล วัดหรือสถานท่ีบาเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกท่ีมีการสัญจรไปมา คับค่ังอยูเปนปกติ 

และหามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 100 เมตร จากบริเวณโรงเรียนระหวางทําการสอน ศาลสถิตยุติธรรมใน

ระหวางเวลาพิจารณา 

 
 
 



13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร  ผูประสงคจะขอ
อนุญาตใชเครื่องขยาย
เสียงและไมโครโฟน 
ยื่นคํารองตอเจาหนาท่ี
เพ่ือตรวจสอบคารอง
และเอกสารประกอบ
คําขอ  

10 นาที  งานปกครอง/เทศบาล
ตําบลบานเสด็จ 

-  

2) การพิจารณา  เจาหนาท่ีรับเรื่องเสนอ
ความเห็นตามลําดับชั้น
จนถึงพนักงาน
เจาหนาท่ีผูออก
ใบอนุญาต  

10 นาที   -  

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ  

พนักงานเจาหนาท่ีลง
นามในใบอนุญาตใหทํา
การโฆษณาโดยใช
เครื่องขยายเสียง ชําระ
คาธรรมเนียม และรับ
ใบอนุญาต  

20 นาที   -  

4) การพิจารณาโดย
หนวยงานอ่ืน  

ผูไดรับใบอนุญาตนํา
ใบอนุญาตไปแสดงตอ
เจาหนาท่ีตํารวจ
เจาของทองท่ีเพ่ือลง
นามรับทราบ  

20 นาที   

 
14. งานบริการนี ้ผานการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 
 
 
 
 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  
      15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร  
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับเอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจาตัว
ประชาชน  

- 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบาน  - 1 1 ฉบับ - 
     15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร      
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร    
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

ใบอนุญาตใหมีเพ่ือ
ใชซ่ึงเครื่องขยาย
เสียงและ
ไมโครโฟน (ถามี)  

- 1 1 ฉบับ - 

2) 

รายละเอียดของ
เครื่องขยายเสียงท่ี
จะใช เชน กําลัง 
ไฟฟาท่ีใช กําลัง
เครื่อง ขยายเสียง  

- 0 1 ฉบับ - 

3) 
แผนท่ีสังเขป     
แสดงท่ีตั้งการใช  
เครื่องขยายเสียง 

- 1 1 ฉบับ  

 
16. คาธรรมเนียม  
      1) โฆษณากิจการท่ีไมเปนไปในทํานองการคา  
           คาธรรมเนียม 10 บาท  
     2) โฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาเคล่ือนท่ี)  
         คาธรรมเนียม 60 บาท  
     3) โฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาประจําท่ี)  
          คาธรรมเนียม 75 บาท   

17. ชองทางการรองเรียน  
     1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลตําบลบานเสด็จ  เลขท่ี 140/1 หมูท่ี 6  ตําบลบานเสด็จ     
          อําเภอเคียนซา  จังหวัดสุราษฎรธาน ี84260 / โทรศัพท 0 7740 3700  โทรสาร 0 7740 727   
          / www.bansadet.go.th)  



 
 

 


