
คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.สํานักปลัด เทศบาลตําบลบานเสด็จ                วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 0-7740-3700      (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
โทรสาร : 0-7740-3727      ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต : www.bansadet.go.th 
 

 

 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไวตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมดจะโดยเหตุใดก็

ตามเชนขาดทุนไมประสงคจะประกอบการคาตอไปเจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชาหรือเลิกหาง
หุนสวนบริษัทใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกําหนด 30 วันนับตั้งแต
วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 
2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเองเชนวิกลจริตตายสาบสูญ
เปนตนใหผูท่ีมีสวนไดเสียตามกฎหมายเชนสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ

แทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นไดโดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิกพรอมแนบ
เอกสารหลักฐานการท่ีผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเองเชนใบมรณบัตรคําสั่ง
ศาลเปนตน 
3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่น
แทนก็ได 

4.ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการ
ในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
 

 
 

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอ          งานฝายปกครอง สํานักปลัด ทต.บานเสด็จ 
ตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน 
2. เจาหนาท่ี/นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตางๆ 15  นาที 

งานท่ีใหบริการ              เรื่อง  การยกเลิก ทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             งานฝายปกครอง สํานักปลัด เทศบาลตําบลบานเสด็จ 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

http://www.bansadet.go.th/


3. ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชย    
  และชําระคาธรรมเนียม       5  นาที 
 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 
1)  คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน    1   ฉบับ 
2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ    จํานวน    1   ฉบับ 

3) สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ     จํานวน    1   ฉบับ 
4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหม    จํานวน    1  ฉบับ 
• สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  
  หรือสําเนาสัญญาเชา        จํานวน    1  ฉบับ 

• แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ 
  บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป       จํานวน    1  ฉบับ 
5) กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
และสําเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอํานาจ     จํานวน    1  ฉบับ 
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบ

ดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชา
สินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ท่ีขายหรือใหเชา   จํานวน   1   ฉบับ 

7) ทะเบียนพาณิชย        จํานวน    1   ฉบับ 
 

 

ท่ี รายการ จํานวนเงิน (บาท) 

1 คําขอจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 

2 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 
3 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 คํารองขอรับใบแทน 30 
5 คํารองขอรับรองสําเนา 30 

 

 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 



 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
สํานักปลัดเทศบาลตําบลบานเสด็จ   โทรศัพท: 0-7740-3700 
หรือ เว็บไซต : www.bansadet.go.th 
 

http://www.bansadet.go.th/


 ตัวอยางแบบฟอรม 



 


