
คู่มือการให้บริการประชาชน 
การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์             

โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

เทศบาลต าบลบ้านเสด็จ 
อ าเภอเคียนซา จงัหวัดสุราษฎร์ธานี 



การลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: งานสวัสดิการสังคม ฝา่ยอ านวยการ ส านักปลัด เทศบาลต าบลบ้านเสด็จ 

  โทร. 0-7740-3700 

1. ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายอ านวยการ ส านักปลัด เทศบาลต าบลบ้านเสด็จ
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1) ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 22 มีนาคม 2559
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายอ านวยการ ส านักปลัด เทศบาลต าบลบ้านเสด็จ
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ในวันเวลาราชการ เว้นวันหยุดราชการ เวลา 08.30-16.30 น.
ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 

ข้อมูลสถิติ 
จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 20 ราย 
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 25 ราย 
จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 3 ราย 
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  (ส าเนาคู่มือประชาชน) การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด 
10.ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานท่ีให้บริการ งานสวัสดิการสังคม ฝ่ายอ านวยการ ส านักปลัด เทศบาลต าบลบ้านเสด็จ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
11. คุณสมบัติ การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด การสิ้นสุดสิทธิ

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2565 
11.1 คุณสมบัติเด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิ 

1. มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อ หรือแม่มีสัญชาติไทย)
2. เด็กท่ีมีอายุไม่เกิน 6 ปี
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองท่ีอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย
4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน

11.2 คุณสมบัตผิู้ปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
1. มีสัญชาติไทย
2. เป็นบิดา มารดา หรือบุคคลอื่นท่ีเป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย
4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท  ต่อคนต่อปี

โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา หรือด้วยเหตุอื่นตามกฎหมาย 
และสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบปีท่ีผ่านมา แต่ไม่นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 
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11.3 กรณีผู้ปกครองไม่มีสัญชาติไทย แต่เด็กมีสัญชาติไทย 
1. เป็นบุคคลที่เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด
2. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย
3. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท  ต่อคนต่อปี

โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา หรือด้วยเหตุอื่นตามกฎหมาย 
และสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบปีท่ีผ่านมา แต่ไม่นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 

4. ผู้ปกครองและเด็กอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย
11.4 วิธีการ 

1. การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน
มีกลุ่มเป้าหมาย ได้แก่ 

1.1 เด็กท่ีมีอายุไม่เกิน 6 ปี มีสัญชาติไทย อาศัยอยู่กับผู้ปกครองในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย และ 
ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรัฐ หรือเอกชนตามท่ีอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนประกาศก าหนด 

1.2 แรกเกิดมีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดอยู่ก่อนหรือในวันที่ระเบียบกรม 
กิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนนุเพือ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565 ใช้บังคับ ให้มีสิทธิรับเงินอุดหนุน
เพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดต่อไปจนถึงเดือนก่อนที่เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปี โดยไม่ต้องยื่นค าร้องขอลงทะเบียนใหม่และให้
รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดผ่ายบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีใช้เป็นหลักฐานในการรับเงินก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับ 
หรือใช้บริการพร้อมเพย์ (PromptPsy) ซ่ึงผูกกับเลขบัตรประชาชนของผู้ปกครองท่ีได้รับสิทธิก็ได้ 

1.3 เด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดต้ังแต่ระเบียบ กรมกิจการเด็ก 
และเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565 ใช้บังคับ ให้มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิดนับตั้งแต่เดือนท่ีลงทะเบียนไปจนถึงเดือนก่อนที่เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปี 

2. กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารท่ีลงทะเบียนใช้บริการพร้อมเพย์ (PromptPay) ซึ่งผูกกับ
เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครองท่ีได้รับสิทธิ 

กรณีผู้ปกครองซึ่งไม่มีสัญชาติไทย กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย
บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตรอย่างใด
อย่างหนึ่ง ตามท่ีแจ้งไว้ในแบบค าร้องขอลงทะเบียน (แบบ ดร.01) 

กรณีจ่ายเป็นเงินสด จะพิจารณาเป็นรายกรณี โดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือผู้ว่า
ราชการจังหวัด แล้วแต่กรณี เป็นผู้พิจารณาเห็นชอบ และให้รับเงินสดท่ีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี โดยใช้ใบส าคัญรับเงิน (แบบ 5) ของกระทรวงการคลังเป็นหลักฐาน
การรับจ่ายเงิน 

3. กรณีมีเหตุที่ไม่สามารถจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองท่ีมีสิทธิได้ ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชนหรือส านักงาน
พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณาตรวจสอบข้อเท็จจริง หรือมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองท่ี
มิสิทธิมาพบเจ้าหน้าท่ีภายในระยะเวลา 6 เดือน นับตั้งแต่วันท่ีได้รับอนุมัติการจ่ายเงินงวดแรก หากไม่สามารถติดตามได้
หรือติดตามได้แต่ไม่มายืนยีนตัวตนกับเจ้าหน้าท่ีภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือส านักงาน
พัฒนาสังและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี ระงับสิทธิในการรับเงินอุดหนุนฯ ของผู้ปกครองรายนั้นได ้
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12. การสิ้นสุดสิทธิ

การสิ้นสุดสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดในกรณี ดังต่อไปนี้ 
1. เด็กแรกเกิดมีอายุครบ 6 ปี
2. เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย
3. ผู้ปกครองยื่นค าขอสละสิทธิเป็นหนังสือ โดยมีหลักฐานชัดเจน
4. ขาดคุณสมบัติตามระเบียบ
5. กรณีมีเหตุท่ีไม่สามารถจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองท่ียื่นค าร้องขอลงทะเบียน ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือ

ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี ด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง หรือมีหนังสือแจ้งให้
มาพบภายใน 6 เดือน นับต้ังแต่วันท่ีได้รับอนุมัติการจ่ายเงินงวดแรก หากไม่สามารถติดตามได้ภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้
กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี  พิจารณาระงับสิทธิ
ในการรับเงินอุดหนุนฯ ของผู้ปกครองรายนั้นได้ 

5. กรณีเจ้าหน้าท่ีกรมกกิจการเด็กและเยาวชน หรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ตรวจสอบ
หรือได้รับค าร้องจากผู้ท่ีเก่ียวข้องว่าผู้ปกครองท่ีได้รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดขาดคุณสมบัติตามระเบียบฯ 
ให้พิจารณาข้อเท็จจริงและสามารถด าเนินการระงับสิทธิการจ่ายเงินตามระเบียบฯ ข้อ 20 (4) ต่อไป 

13.ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน การบริการ ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

หญิงตั้งครรภ์หรือ มารดา หรือบิดา
หรือผู้ปกครองยื่น ลงทะเบียน ขอรับ
เงิน อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก              
แรกเกิด ยื่นค าขอพร้อม เอกสาร
หลักฐาน 

5 นาที เทศบาลต าบลบ้านเสด็จ 
กองสวสัดิการสังคม 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีคัดกรองคุณสมบัติ  
1.กรณีไม่ต้องมีผู้รับรอง (มารดาหรือ
บิดาเป็นผู้มีสิทธิ์ ได้รับเงิน  
2.กรณีมีผู้รับรอง (ผู้ลงทะเบียน) 
กรอกเอกสาร ในแบบลงทะเบียน
ด้วย ตนเองและแนบเอกสาร 
ประกอบการลงทะเบียน (อปท.) 
สอบข้อเท็จจริงว่ามี คุณสมบัติ
ครบถ้วนตาม เกณฑ์และเอกสาร
ครบถ้วน 

5 นาที เทศบาลต าบลบ้านเสด็จ 
กองสวสัดิการสังคม 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 10 นาที 
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13.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
13.1) เอกสารยนืยนัตัวตนท่ีออกโดยหนว่ยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนบั 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 แบบค าร้องขอ ลงทะเบียน (ดร.01) 1 1 1 ชุด 
2 แบบรับรองสถานะ ของครัวเรือน (ดร.02) 

หรือส าเนา บัตรสวสัดิการแหง่รัฐ ตามข้อ 6 
1 1 1 ชุด 

3 บัตรประจ าตัวประชาชนของหญิง ตั้งครรภ์ 
หรือ ผู้ปกครอง (เอกสาร ข้อมูลการรับรอง
บัตร ประชาชน) 

1 1 1 ชุด 

4 ส าเนาสูติบัตรเด็ก แรกเกิด 1 1 1 ชุด 

14. อัตราคาธรรมเนียมการใหบริการ
 - ไมมีคาธรรมเนียม




